Corso di informatica di base

Programma delle lezioni

LEZIONE 1 - SABATO 2 FEBBRAIO ore 17
Conoscenza dei corsisti e presentazione del corso
LEZIONE 2 - DOMENICA 10 FEBBRAIO ore 9-12.

Storia del computer
All’ interno del computer — L.’hardware

LEZIONE 3 - DOMENICA 17 FEBBRAIO ore 9-12

I Sistema Operativo (parte 1) — Accesso al sistema, il desktop, i file, le cartelle, le icone, i
collegamenti

LEZIONE 4 - DOMENICA 24 FEBBRAIO ore 9-12
Il Sistema Operativo (parte 2) — Installare ed usare 1 programmi, utilita di sistema
LEZIONE 5 - DOMENICA 2 MARZO ore 9-12

Word - introduzione alla video scrittura, creare un documento, formattare il testo, salvare un
documento, proteggere un documento.

LEZIONE 6 - DOMENICA 9 MARZO ore 9-12

Word — Inserire le tabelle, inserire oggetti e immagini , inserire collegamenti, strumenti di word.
LEZIONE 7 - DOMENICA 16 MARZO ore 9-12

Esercitazioni sull” uso del programma Word

LEZIONE 8 - DOMENICA 30 MARZO ore 9-12

Excel — introduzione al foglio di calcolo, creare un foglio, creare fogli multipli, le righe e le tabelle,
formattare le celle.

LEZIONE 9 - DOMENICA 6 APRILE ore 9-12
Excel — le formule matematiche, collegamenti con altri fogli di calcolo
LEZIONE 10 - DOMENICA 13 APRILE ore 9-12

Esercitazione sull’suo di Excel — come mantenere il proprio bilancio con 1 fogli di calcolo



LEZIONE 11 - DOMENICA 20 APRILE ore 9-12

Internet - breve storia della rete , creare una connessione, connettersi ad internet , visitare un sito,
scaricare un file.

LEZIONE 12 - DOMENICA 27 APRILE ore 9-12

Internet — crearsi un indirizzo di posta elettronica, mandare una e-mail, panoramica sui maggiori
servizi offerti dalla rete



